
SIRA HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
HİZMETİ YERİNE GETİRECEK 

BİRİM ve GÖREVLİLERİ

1 KPSS Yerleştirme Sonuçlarına Göre Ataması Yapılan

Adayların Başvuru İşlemleri

1 - Sağlık Raporu

2 - Öğrenim Belgesi

3 - 6 Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf

4 - Askerlik Durum Belgesi

5 - Varsa almış olduğu  Sertifikalar

6 - Nüfus Sureti

7 - İkametgah

8 - Savcılıktan Sicil Kaydı

30 Gün Süreyya ORAL                                                     

İnsan Kaynakları Uzmanı

2 Evvelce Memuriyeti Olup

Açıktan Atama Talebinde Bulunan Kişilerin Başvuru İşlemleri

1 - Sağlık Raporu

2 - Öğrenim Belgesi

3 - 6 Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf

4 - Askerlik Durum Belgesi

5 - Savcılıktan Sicil Kaydı

6 - Nüfus Sureti

7 - İkametgah

8 - Daha Önceki Kurumu'ndan İstenilen Belgelerin Tamamlanması

30 gün Kamer DUMAN                                                           

Büro Personeli 

3 Lise Staj Başvuru işlemleri 1- Staj Başvuru Dilekçesi.

2 - Staj Başvuru Formu

3 - Nufüs Cüzdanı Fotokopisi

30 gün Süreyya ORAL                                                         

İnsan Kaynakları Uzmanı

4 Üniversite Staj Başvuru işlemleri 1- Eğitim gördüğü okuldan staj yapmasına dair yazısı.

2 - Staj Başvuru Dilekçesi

3 - Nufüs Cüzdan Fotokopisi.

30 gün Süreyya ORAL                                                         

İnsan Kaynakları Uzmanı

5 Eski Hükümlü ve Özürlü İşçi Alımı 1- İş ve işçi Bulma Kurumundan işçi olarak çalışma yazısı ve KPSS belgesi.                                                                                                                                              

2- Diploma aslı yada noter onaylı sureti.                                                                                                                                                          

3- Nufüs Cüzdan Fotokopisi                                                                                                                                                                                     

4- Fotoğraf (6 adet)                                                                                                                                                                                                   

5- Adli  Sicil belgesi                                                                                                                                                                                               

6- Askerlik durum belgesi.                                                                                                                                                                                        

7- Sağlık Kurulu Raporu                                                                                                                                                                                                                     

8- Adres Bildirim  Belgesi.                                                                                                                                                                          

30 gün Süreyya ORAL                                                    

İnsan Kaynakları Uzmanı

6 İş Talebi 1- Dilekçe

2 - Cv

30 gün Rüstem KARAMAN                                                   

Büro Personeli 

7 Şikayet- İstek ve Bilgi Edinme Dilekçeleri Dilekçe 30 gün Rüstem KARAMAN                                            

Büro Personeli 

İkinci Müracaat Yeri:

İsim         : İsmail TANYEL

Unvan    : BAŞKAN YARDIMCISI

Adres     : DÜZCE BELEDİYE BAŞKANLIĞI

Tel          : 0380 5238894-95 

Faks       : 03805250072

E-Posta  : itanyel@duzce.bel.tr  

Tel          : 0380 5245821/1351                                                                                   

Faks       : 03805245825                                                                                   

E-Posta  : personel@duzce.bel.tr                                                        

İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri                                                                                                           

İsim        : Şenol DEMİR                                                                                 

Unvan    : İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜR V.

Adres     : DÜZCE BELEDİYE BAŞKANLIĞI               


